
 

Anleitung OnlineBanking 

Lastschriftverwaltung bei Vereinen 

 

Anmeldung 
 
Um sich mit dem VR-NetKey anzumelden, öffnen Sie die Homepage unserer Bank über www.rb-alw.de und 
klicken rechts oben auf Online-Banking. 
 

 
 
 
 

Ändern / Löschen von Mitgliedern: 
 

1. Klicken Sie oben im Menü auf Vorlagen und anschließend auf Lastschriftvorlagen. 

 
              

 
2. Sie sehen die bereits angelegten Mitglieder. Über die 3 Punkte und die Funktionen Bearbeiten bzw. 

Löschen können Sie die erfassten Daten ändern (z.B. Änderung der Bankverbindung) oder das Mitglied 
komplett entfernen. 
 

 
 

 

  



 

Anlegen von Mitgliedern: 
 

1. Klicken Sie oben im Menü auf Vorlagen und anschließend auf Lastschriftvorlagen. 

              
 

2. Sie sehen die ggf. bereits angelegten Mitglieder. Wählen Sie Neue Vorlage. 
 

3. Erfassen Sie die markierten Felder:  

 

 
 

Bezeichnung:   z.B. Nachname und Vorname des Mitglieds, max. 20 Stellen 

Lastschriftart:   Basis-Lastschrift 

Zahlungspflichtiger:  Name des Kontoinhabers 

IBAN des Zahlungspfl.: Bankverbindung des Mitglieds 

Betrag:   Beitrag 

Verwendungszweck:  z.B. Jahresbeitrag 

Mandatsreferenz:  Mandatsreferenz des Mitglieds (z.B. MR+Mitgliedsnummer) 

Mandatsref. unterschrieben: Datum der Unterschrift des Mandates 

Mandatsart:   wiederholend 

 

4. Anschließend klicken Sie auf Speichern. 

 

Erfassen Sie alle Mitglieder über diesen Weg. 



 

Durchführen des Beitragseinzugs: 

1. Klicken Sie oben im Menü auf Lastschrift, anschließend auf Sammellastschrift und erfassen Sie die 
markierten Felder: 

 
 
Bezeichnung:   z.B. Einzug Jahresbeitrag 

Fälligkeitstermin:  Datum des jährlichen Einzugs 

Ausführungsart:  wiederholend 

 

Anschließend klicken Sie auf Posten aus Vorlagen hinzufügen. 

 

2. Setzen Sie den Haken bei X von X Vorlagen ausgewählt. Anschließend sind alle Mitglieder markiert. 

Klicken Sie den blauen Button X Vorlagen ausgewählt um die Vorlagen zu übernehmen. 

 
 

 



 

3. Prüfen Sie die Einzelposten und klicken Sie dann auf Überprüfen & Beauftragen. 

 
 

4. Bestätigen Sie den Auftrag wie bei einer normalen Überweisung mit einer TAN.  

 

 
 
Sie haben die Beiträge erfolgreich zum Einzug weitergegeben. 
 
 

5. Den Status des Beitragseinzugs sehen Sie unter Aufträge, Auftragsfreigabe und Auftragshistorie. 

 


