Umstellung auf den elektronischen Kontoauszug
in der VR-NetWorld Software

Einstellungen fur die Nutzung des elektronischen Kontoauszugs (eKA)

Voraussetzung:
Die Konten wurden bereits von der Bank auf den ,elektronischen Kontoauszug“ umgestellt
(Auszuge fur Kontokorrentkonten werden als Monatsauszug nach dem Ultimo bereitgestellt)

Vorgehensweise:
1. Aktualisieren Sie lhre Konten tiber den Button alle Konten aktualisieren.

2. Wahlen Sie in der Kontoubersicht das jeweilige Konto, das Sie auf eKA umstellen wollen, mit der
rechten Maustaste aus. Klicken Sie anschlief3end in dem Kontext-Menu auf den Eintrag Konto
bearbeiten.
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3. In der Bearbeitungsmaske klicken Sie bitte auf Kontoauszuge und fullen bitte die Felder im Bereich
elektronischer Kontoauszug wie folgt aus:

Konto bearbeiten e
Kontodetails = elektronischer Kontoauszug
<EPA Auszugsformat druckaufbereitet
Dateiendung {z.B. pdf) pdf
Eigenschaften El Kontoauszige automatisch abrufen monatlich, 2. des Monats
automatizch abnifen monatlich
Umsatzanzeige am 2 des Monats
I Kantoauszige automatisch quittiersn

Geschaftsworfalle

Ubertragungsverfahren

| Dateiendung (z.B. pdf)
Legt die Dateiendung fest, mit der die abgerufenen Kontoauszugedateien abgelegt werden.
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4. Bestatigen Sie abschlielend mit dem OK-Button.

Fuhren Sie die Schritte 1 — 4 bei allen Konten durch die auf den elektronischen Kontoauszug umgestellt

wurden.

5. Klicken Sie nun auf das ,Pluszeichen“ vor dem Konto und dann mit der rechten Maustaste auf

.Kontoauszuge abholen® in der Kontolbersicht.
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6. Es wird lhnen nun ein Hinweis angezeigt, dass der Auftrag zur Abholung des eKA im Ausgangskorb

bereitsteht. Bestatigen Sie diesen Hinweis mit OK.

7. Wechseln Sie nun in den Ausgangskorb und versenden Sie den bereitgestellten Auftrag.
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8. Den anschlielBenden Hinweis zur Ablage des eKA’s, sowie die handels- und steuerrechtlichen Hinweise,
bestatigen Sie mit OK.

VR-NetWorld Software - Anerkennung durch die Finanzbehorden

@I Bitte beachten Sie, dass die Kontoauszige auf lhrer Festplatte

¥' unverschldszselt im Verzeichnis

© CiUsers\Public\Documents\VR-NetWorld\Kontoauszuege
abgelegt werden.

Kunden, die handels- und steuerrechtlichen Aufbewahrungspflichten
unterliegen, sollten sich bei einem Angehdrigen der steuerberatenden
Berufe informieren, was im Fall des Bezugs von elektronischen
Dokumenten (wie z. B, Kontoauszdgen und Rechnungsabschldssen) zur
Erfiillung dieser Pflichten zu beachten ist. Werden die rechtlichen
Vorgaben nicht eingehalten, kann es im Einzelfall zu Beanstandungen
durch die Finanzbehdrden kommen,
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9. Um die abgeholten Kontoauszuge anzusehen, klicken Sie in der Baumansicht vor dem jeweiligen Konto
auf das ,, +“-Zeichen und wéhlen den Eintrag Kontoauszlge aus.
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10. Es werden Ihnen nun rechts in der Bildschirmansicht alle zur Verfigung stehenden Kontoausziige fur
dieses Konto angezeigt. Mit einem Doppelklick auf die jeweilige Zeile kdnnen Sie lhren Kontoauszug
o0ffnen und erhalten die Ansicht lhres elektronischen Kontoauszugs im PDF-Format.
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201716 30:12.2017
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Zukunftig werden die monatlichen Auftrage zum Abruf der bereitgestellten eKA durch die Software
automatisch zum gewahlten Termin in Ihren Ausgangskorb bereitgestellt. Durch die Funktion ,Ausgangskorb
senden” (vgl. Punkt 7) werden die Kontoausziige abgerufen.

Elektronische Kontoausziige stehen Ihnen fir 10 Jahre (ab der Bereitstellung durch die Bank) zum Abruf
bereit. Wenn Sie einen alteren eKA bendtigen, kdnnen Sie diesen tber den Auftrag 'Historischer Auszug
abholen' unter Angabe der Kontoauszugsnummer und dem Jahr anfordern und mussen diesen ebenfalls
aus dem Ausgangskorb senden.
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Wenn Sie in dem fur eKA freigeschaltetem Konto sind, und auf Kontoauszug klicken, kdnnen Sie auch in der

oberen Leiste alle Bereiche rund um den Kontoauszug direkt auswahlen.
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L Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe i Kontoauszuge
| 3 ~ b ¥ Status dndern =5
= Hr. = s ‘ 0 8¢ Laschen
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= B! Standard -
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